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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
crt PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4
1.1 | ELABORAT Prof. Scutaru Gabriela | Membru CA | 14.05.2020
Prof. Nohai Iuliana Membru CA
Prof. Baziluc Ana Responsabil
Maria comisie LRO
1.2. | VERIFICAT Prof. Anton Petru Director 14.05.2020
Cristian adjunct
1.3 | APROBAT Prof. Baziluc Citilin Director 14.05.2020
Ionut

Nr. Editia/ revizia in | Componenta revizuita | Modalitatea
crt. cadrul editiei reviziei
1 2 3
2.1, Editia 1 Procedura completa 02.06.2020
2.2, Revizia 1
2.3 Revizia 2 T

3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul | Exemplar Categorie Mod de distribuire
crt. | difuzarii nr.
1 2 3 7

3.1. | Aplicare 1 Personalul didactic, Electronic: e-mail cadre didactice;
personalul didactic-auxiliar, | Facebook- grup personal didactic si
personalul nedidactic didactic -auxiliar;

3.2. | Informare 1 elevi, parinti, parteneri Postare pe site-ul scolii; pagina de
educationali, comunitatea Facebook a unitatii de invatamant
locala
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4. CUPRINS:
4.1. Scop

4.2. Domeniul de aplicare

4.3. Legislatie

4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald
4.5. Descrierea procedurii

4.6. Responsabilitati

4.7.Anexe

4.1. Scop

Procedura operationald reglementeazd modalitatile de desfasurare a activititilor de pregitire a
sesiunilor de examen, circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/ dezinfectia unititii de
invatamant, in scopul prevenirii §i combaterii imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

4.2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd de cdtre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul
nedidactic. Aceasta se referd la revenirea elevilor in unitatea de invatimant in perioada 2-12 iunie
2020, precum si modalitdtile de desfasurare a activitatilor de pregatire pentru sesiunile de examen.

4.3. Legislatie:
Ordinul nr. 4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor
cu SARS-CoV-2 in unitdtile/institutiile de invatamant, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr.
381 din 12 mai 2020
- Hotararea nr. 6/2020 a Grupului de suport tehnico-stiintific privind gestionarea bolilor inalt
contagioase pe teritoriul Roméniei, Publicatd in Brosurd nr. 1 din 06 martie 2020
- Decretul nr. 195/2020 privind instituirea starii de urgentd pe teritoriul Romaniei, cu modificarile
si completarile ulterioare
- Hotérarea nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, cu
modificarile si completarile ulterioare
- Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, cu
modificdrile si completarile ulterioare
- Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a

unitdfilor de invatdméant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 720 din
19/09/2016
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- Legea nr. 87 din 10/04/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitafii educatiei, Publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1 nr. 334 din
13/04/2006

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare

- Ordinul nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare, cu modificarile si completérile ulterioare

- Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatétii, cu modificarile si completarile ulterioare
- Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Hotararea nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii, cu
modificarile si completarile ulterioare

4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:

Nr. Termen Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1 | Circuit intrare si | Parcursul prin curtea scolii pand la intrarea/iesirea in unitatea de
legire personal | invatamant, delimitat si semnalizat.
didactic/ personal
didactic-auxiliar/
personal nedidactic/
Elevi
2 | Distantare fizica Distanta de cca 2 m dintre cei 10 elevi din silile de clasa
3 | Masuri igienico- | Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor

sanitare de prevenire
a infectiei cu SARS
CoV 2

sanitare, sdlilor de clasa (mobilier si pardoseald) si a materialelor/
instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitatii
didactice cu substante omologate si recomandate de catre Ministerul

Sanatatii: biocide pe bazd de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea COVID -19, intre schimburi (daca este cazul) si la
finalul programului,

purtarea magtil; igienizarea mainilor cu

dezinfectant sau sapun.

4.5. Descrierea procedurii
4.5.1. Generalitati
Inspectoratul Scolar Judetean Iasi transmite directiei de sa@natate publicd, cu cel putin o
sdptdmand Inainte, perioada de desfasurare a activitdtilor la care participd elevii in unititile de
invatamant preuniversitar, precum si intervalul orar.
Inspectoratul Scolar Judetean lasi verifici respectarea de citre unitatea de invatimant a
normelor instituite de autoritatile de resort privind asigurarea materialelor de igiend si de protectie
sanitard necesare atdt pentru elevi, cit si pentru personalul didactic/didactic auxiliar si nedidactic.
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precum si respectarea masurilor igienico-sanitare, in contextul prevenirii si combaterii infectarii cu
SARS-CoV-2.

Inspectoratul Scolar Judetean lasi monitorizeazd organizarea si desfasurarea activitdtilor din
cadrul unitatii de Invatamant.

Inspectoratul Scolar Judetean Iasi colaboreaza cu directia de sandtate publicd judeteand in
vederea instituirii masurilor de prevenire si combatere a imbolnavirilor in unitatea de invitdmant, prin
triaj epidemiologic zilnic (masurarea temperaturii) realizat de catre un medic sau asistent medical in
fiecare unitate de invatamant, astfel:

a) Directia de sandtate publica judeteand centralizeaza listele cu cadrele medicale desemnate
(medic sau asistent medical) pentru acordarea asistentei medicale, pentru fiecare unitate de invatdmant
si le transmit inspectoratelor scolare care le pun la dispozitia unitatilor de invatamant.

b) Inspectoratul Scolar Judetean lasi va comunica regulat directiei de sanitate publica
rapoartele de monitorizare privind asigurarea conditiilor igienico-sanitare in cadrul unitatilor de
invatamant si respectarea normelor de cétre elevi si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

in perioada desfasurarii activitatilor din unitatile/institutiile de invatdmant preuniversitar:

a) Directiile de sanatate publicd judetene si a municipiului Bucuresti solicitd autoritatilor
publice locale listele cu personalul medical desemnat sd asigure acordarea asistentei medicale, pentru
fiecare unitate de invatamant si le transmite inspectoratului scolar judetean/Inspectoratului Scolar al
Municipiului Bucuresti.

b) Unitatile/Institutiile de invatdmant informeaza directiile de sanatate judetene/a municipiului
Bucuresti despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul didactic/didactic
auxiliar/nedidactic din cadrul unitétilor de invatiméant. Conducerea unitatii/institutiei de invatimant
desemneaza o persoand cu atributii in mentinerea legaturii permanente cu directia de sanitate publicd
judeteand/a municipiului Bucuresti.

¢) Inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
transmit/transmite cétre autoritatile administratiei publice locale, respectiv citre directiile de sinitate
publicd judetene/a municipiului Bucuresti lista cu elevii si personalul didactic, didactic auxiliar si
nedidactic din unitétile/institutiile de nvdtamént care participad la desfdsurarea activititilor de
invatdmant In perioada pregatirii elevilor si in perioada desfasurarii examenelor.

d) Cu minimum 24 de ore inaintea fiecédrei probe de examen/evaluare, inspectoratele scolare
judetene/Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti vor/va primi urmatoarele informatii privind
elevii sau personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic:

- de la directiile de sanitate publicd judetene/a municipiului Bucuresti lista cu persoanele
internate Tn unitétile/institutiile sanitare cu suspiciunea sau confirmate cu infectia cu SARS-CoV-2;

- de la autoritdtile administratiei publice locale lista cu persoanele aflate in izolare la domiciliu
sau carantind institutionalizata.
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Inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti vor/va raporta, la
solicitarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii, situatia privind desfisurarea activititilor din
unitatile/institutiile de invatadmant preuniversitar.

4.5.2. Resurse necesare
4.5.2.1. Resurse materiale
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox
- Dosare
- Platforme online
4.5.2.2. Resurse umane
- Conducitorii Institutiei
- Membrii CA
- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitétii, in scopul aplicarii procedurii
- Cadre didactice
4.5.2.3. Resurse financiare
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4.5.3. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Consiliul de administratie ale unitatii de invatamant preuniversitar stabileste modalitatile de
desfasurare a activitatilor de pregatire a sesiunilor de examen, propriul circuit de intrare si de iesire a
elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza
igienizarea/dezinfectia unitatii de invatdmant, asigurdndu-se ca:

a) la intrarea in unitatea de Invatamant a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic si a
elevilor va fi masurata temperatura (care nu trebuie si depdseasca 37,3°C) de catre cadrul medical care
va asigura asistenta medicala pe intreaga durati a desfasuréarii activititilor;

b) in situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinti
simptome sau existd suspiciunea ci starea sa de sdnatate este precard, nu i se va permite accesul in
unitatea de Invédtdmant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea
diagnosticului si conduitei de tratament;

c) participarea elevilor la activitatile de pregatire va fi decisd de parintii acestora dupi
evaluarea Incadrdrii in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor acestora (persoane care
sufera de afectiuni cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de ani);

d) elevii care prezintd simptome sau existd suspiciunea ca starea sa de s@natate este precara, cat
si cei care sunt Incadrati in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor acestora (persoane care
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suferd de afectiuni cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de ani) vor beneficia de o formd de
pregatire alternativa (online sau prin asigurarea de resurse educationale);

€) parcursul prin curtea scolii pdna la intrarea in unitatea de invatdmant se va realiza pe un
traseu bine delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica;

f) elevii vor fi insotiti de cétre cadrul didactic de la accesul 1n unitatea de invatamant pana in
sala de clasa si apoi, dupa finalizarea activitdtilor, vor fi condusi pana la iesire;

g) la intrarea in unitatea de invatamant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie
(covorase dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru méini etc.);

h) in toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii vor fi afisate mesaje de informare
cu privire la normele igienico- sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2;

i) intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare, catre silile de clasa si alte
incaperi, sunt stabilite de unitatea de invatiméant, semnalizate corespunzator si dezinfectate in mod
regulat;

j) unitatea de invatamant asigurd sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru
mdini, care vor fi reincarcate permanent;

k) elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe
toatd durata activitatilor si 1si vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau sdpun;

1) coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si silile de clasa (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, in mod obligatoriu intre schimburi
(daca este cazul) si la finalizarea programului;

m) In sdlile de clasé activitatile se vor desfasura cu maximum 10 elevi, situati la cca. 2 metri
distantd unul de altul, care vor purta masca pe tot parcursul desfdsurdrii activitatilor din unitatea de
invdtdmant;

n) in perioada 2-12 iunie, durata activitdtilor petrecute de elevi in salile de clasd nu va fi mai
mare de 3 ore pentru elevii de liceu si de 2 ore pentru elevii de gimnaziu;

0) In situatia unitatilor de invatamant care vor realiza activitdtile de pregétire in doud
schimburi, Intre acestea va fi prevdzut un interval de 2 ore pentru dezinfectarea/igienizarea cu
substante biocide si aerisirea sélilor pentru o perioadd de cel putin o ora.

p) in perioada desfasurdrii activititilor de pregétire, pauzele intermediare vor fi programate
decalat, astfel incét elevii de la grupe diferite sa nu interactioneze fizic;

q) grupele de elevi vor pastra aceeasi sala de clasa pe toatd perioada desfdsurdrii activititilor;

r) colectarea madstilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzator,
amenajate in unitatea de Invatdmant;

s) la sfarsitul activitatilor, elevii vor primi cate o masca noud pentru deplasarea catre domiciliu.

Personalul v' soseste in unitate cu 20-30 minute inainte de inceperea activititii si intrd in
didactic curtea scolii, deplasdndu-se pe un traseu marcat;
v' agteapta distantate la 1,5 metri intre ei, purtdnd masca pe fata, in curtea scolii,
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sa fie preluate de un cadru medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul
in care temperatura lor depdseste 37,3 de grade, nu le este permisd intrarea in
unitate;

insoteste grupa de 10 elevi cu care va lucra pe traseul marcat pe hol cétre sala
in care urmeaza sa se desfagoare activitatea de pregatire;

desfidsoard activititile de pregatire, purtdnd masca pe tot parcursul acestora si
pastrand distanta fizica de cca 2m;

supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre
elevi s1 masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;
insoteste elevii la iesirea din sala de clasd; le oferd alte masti si 1i Insoteste pe
traseul marcat pana la iesirea din curtea scolii.

Elevii v

sosesc la scoald cu 15-20 minute Tnainte de inceperea cursurilor si intrd in
curtea scolii, formand grupele de 10 elevi care vor lucra in aceeasi clasd,
deplasandu-se pe un traseu marcat pana la intrarea in unitatea scolard;

asteaptd distantati in curtea scolii la 1,5 metri intre ei, sa fie preluati de un cadru
medical, pentru a li se masura temperatura. in cazul in care temperatura lor
depaseste 37,3 grade, nu le este permisd intrarea In unitate;

intrd in scoald pe calea de acces stabilitd de conducerea unitatii de invatamant,
respectdnd normele de distantare sociala (1,5 metri intre ei);

isi dezinfecteaza incdltdmintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar
pentru maini, folosesc solutia dezinfectantd dintr-un dispenser aflat in imediata
apropiere a usii de la intrare;

is1 aruncd manusile si masca intr-un cos de gunoi special amenajat si semnalizat
corespunzator si primesc de la un cadru didactic 0 mascd noud;

se deplaseaza, insotiti de profesor, pe traseul marcat catre silile de clasa; si vor
pastra aceeasi sala de clasd pe toatd perioada desfasurarii activitatilor;

se asaza la distantd de 2 metri unul de celalalt (o banca liberd stinga, dreapta,
fata, spate), purtdnd masti pe toata perioada de pregatire;

beneficiaza de pauze intermediare, programate decalat, timp in care pot merge,
pe rand, la grupul sanitar, daca este cazul, pe traseul marcat de pe hol, apoi
revin in sala de clasi;

parasesc sala de clasa la sfarsitul activititii, insotiti de cadrul didactic si se
deplaseaza pe traseul marcat spre usa destinatd pentru iesire, aruncd mdstile in
spatiul de langd iesire, special amenajat si semnalizat corespunzator §i primesc
0 masca noud de la un cadru didactic:

pardsesc curtea scolil, pe traseul marcat, respectand distantarea sociald (1,5
metri intre ei), insotiti de cadrul didactic;

Personalul v
didactic - v

soseste 1n unitate deplasdndu-se pe un traseu marcat;
asteapta distantafi la 1,5 metri intre ei. purtdnd masca ne fatd in cnrtea cenlii o3
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auxiliar fie preluati de un cadru medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul in
care temperatura lor depéaseste 37,3 de grade, nu le este permisd intrarea in
unitate;

v' desfisoara activitdtile zilnice, purtdnd mascd pe tot parcursul acestora si
pastrand distanta fizica de cca 2m:;

Personalul v" soseste in unitate deplasidndu-se pe un traseu marcat;

nedidactic v’ asteapta distantati la 1,5 metri intre ei, purtind masca pe fatd, in curtea scolii, sa
fie preluati de un cadru medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul in
care temperatura lor depdseste 37,3 grade, nu le este permisa intrarea in unitate;

v" desfisoard activititile de igienizare/ dezinfectie, aerisire, inaintea inceperii
programului, intre schimburi (dacd este cazul) pe o duratd de 2 ore si la
finalizarea programului, purtind masca pe tot parcursul acestora si pastrand
distanta fizica de cca 2m.

4.5. Responsabilititi

Conducitorii institutiei

- Aproba procedura

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
Membri CA

- Asigurd implementarea si mentinerea prezentei proceduri

- Aplica procedura

- Realizeaza activitdtile descrise in prezenta procedura

- Monitorizeaza procedura
Conducitorii de compartimente/comisii si salariatii entititii, in scopul aplicarii procedurii

- Aplicd si mentin procedura

- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura
Cadrele didactice

- Aplicd prevederile prezentei proceduri
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4.7. Anexe

Anexa 1

Anexa 1- Tabele nominale cu grupele de elevi pe clase

Clasa Nr..totalv Grupa Nume si prenume elev
elevi/clasa ’
VIIIA/ Grupa 1 1. Alexii Razvan
XIIA
2.
3.
10.
Grupa 2 1.
2.
10.
Grupa 3 1
10.
VIIIB/ Grupa 1 1
XIIB
10.
Anexa 2
Anexa 2 -Program activititi pregatire examen
. Interval Disciplina Nume si Sala de
Clasa Grupa Ziua/Data prenume
orar . clasa
profesori
VIII A/ Grupa 1
XII A
Grupa 2
Grupa 3
VIII B/

XIII




LICEUL TEHNOLOGIC PROCEDURA ()PERA}IONALA Editia: |
»VICTOR MIHAILESCU PRIVIND MODALITATILE DE Nr. exemplare: 2
CRAIU” BELCESTI DESFASURARE A ACTIVITATILOR DE Revizia:
PREGATIRE A SESIUNILOR DE EXAMEN LA | nr. exemplare:
NIVELUL LICEULUI TEHNOLOGIC
JUDETUL IASI »VICTOR MIHAILESCU CRAIU” Pag.
JUDETULUI IASI Exemplar nr. 1
PO-CEAC-112
Anexa 3

Declaratie parinte participare activitati de pregatire examene (aceasta va fi adusa de elevi in data de 2
iunie 2020)

DECLARATIE
Subsemnatul/a
parinte/tutore legal al elevului din
clasa la Liceul Tehnologic "Victor Mihdilescu Craiu” Belcesti, declar cd am primit

informatiile legate de desfiasurarea in scoala a activitdtii de pregétire a examenelor nationale -
Bacalaureat si absolvire scoala profesionali nivel I11, in perioada 02-12 iunie 2020, cu respectarea
tuturor normelor de sigurantd prevazute in OMEC nr.4220/769/2020 (maxim 10 elevi in sala de clasa,
cu mascd sl manusi).

Am luat la cunostintd si de faptul cid participarea elevilor la pregatire este optionald si cd
activitatile vor fi organizate cu respectarea tuturor prevederilor OM 4220/2020. Cunosc cé:

e la intrarea elevilor in unitatea de Invatdmant li se va mésura temperatura (care nu trebuie sa
depdseasca 37°C);,

e In situatia n care un elev prezintd simptome sau existd suspiciunea cd starea sa de sdnitate este
precard, nu i se va permite accesul in unitatea de Invatamant;

e participarea elevilor la activitatile de pregétire va fi decisa de parintii acestora dupa evaluarea
incadrarii in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor (persoane care suferd de
afectiuni cornice sau persoane cu vérsta de peste 65 de ani);

e elevii ce nu pot participa la aceste Intdlniri vor beneficia de o forma de pregatire alternativa
(online sau prin asigurarea de resurse educationale);

Elevii participanti sunt responsabili de respectarea normelor de distantare sociali impuse
de regulamentarile legale in vigoare.

Am evaluat riscurile asupra copilului meu si/sau membrilor familiei si declar pe propria
raspundere ca:

O SUNT DE ACORD cu participarea la activitdtile de pregitire organizate in scoald, la
disciplina/disciplinele

O NU SUNT DE ACORD cu participarea la activitdtile de pregatire desfasurate in scoald si
optez pentru participarea la sesiunile online de pregitire.

Data, Semnatura,




